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1. ELOKESZITO LEPESEK

Microsoft Office dokumentumainkat védhetjik elektronikus aldirassal, ezaltal garantalva az alairt
dokumentum, munkaflizet, prezentacié sértetlenségét. Aldbbiakban egy Word 2010-ben késziilt

dokumentumon mutatjuk be az elektronikus alairast.

Amennyiben e-alairds |étrehozdsahoz az eSzemélyit szeretnénk hasznalni, el6zetesen telepiteni kell az

eSzemélyi kliens kartyaolvasé alkalmazast.

Az eSzemélyi haszndlatahoz kartyaolvaso sziikséges. Ennek megfeleléen, — amennyiben még nem tettik

meg — csatlakoztassuk a kdrtyaolvasot, és helyezziik a személyazonosité igazolvanyunkat az olvaséba.

2. DOKUMENTUM ALAIRASA

MS Office 2013 programokban (Word, Excel stb.) elektronikus aldirds hozzdaddsahoz legel6szor
mentsiink el az aldirni kivdnt dokumentumot, majd nyissuk meg a Fdjl menit, azon belll a

Dokumentumvédelem gomb megnyomasa utan valasszuk ki a Digitdlis aldirds hozzdaddsa opciot:
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Informacid

0j

Megnyitas

Mentés

Mentés
masként

Nyomtatds

Megosztas

Exportélés

Bezdrds

Fidk

Besllitasok

Word 2013 1
Informacio
Word 2013 teszt dokumentum
Dokumentumok
Dokumentumvédelem
4’ Megadhatja, hogy masok milyen tipusi médositasokat végezhetnek ezen a

dokumentumon.

-

Meagjeldlés véglegesként

Az olvasok értesitése a dokumentum végleges I

allapotdral, és a dokumentum frisvédetté tétele ilata

Titkositas jelszéval | az alabbiakat tartalmazza:

A dokumentum védelme jelszdval jai €s szerzd neve

Szerkesztés korlatozasa

A masok altal végrehajthatd médositasok

korldtozdsa

Digitalis aldiras hozzdaddsa korabbi verzidi,
A dokumentum épségének biztositdsa

lathatatlan digitélis alairas hozzaadasaval

Amennyiben az alabbi figyelmeztetd ablak felugrik, kattintsunk az OK gombra.
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A Microsoft Office szoftverben alkalmazott digitdlis aldirdsok hatékonyan étvizik a papiralapl aldirds megszokott voltat és a digitdlis formatum nydjtotta kényelmet. Noha ezzel a szolgéltatéssal kinnyen
meg Iehetgyczodnl az adott dokumentum eredetiségérdl és sértetlenségérdl, a kiilénbézd orszégok jogi szabdlyozésaban nem feltétlendl birnak bizonyitd erdvel a dlg\izlls aléirdsok. A Microsoft ennek
cben nem lhatja a digitalis aldirdsok jogi alkalmazdsanak lehetbségét. Az Office piactéren elérhetd killsé gyarték digitilisalairds-szolgdltatisal kizott mas szintll alairdsi lehetiségeket is

taldlhat.

[vITébbe ne jelenien meq ez

Aléirési szolgéltatésok az Office piactéren... | |
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A felugré ablakban kivalaszthatjuk a Kételezettségvdllalds tipusdt, és megadhatunk egy alairasi célt (pl. ,teszt
aldirds”), ezeket a mez6ket azonban nem kételezd kitolteni.

mo 2
Alairas :

@ Tovabbiinformécié az aldini kivant Fajlrél...

Alairassal készil ellatni ezt a dokumentumot, Az aldiras a dokumentum szdvegében nem lesz
lathata,

Kdtelezettségvallalas tipusa:
A dokumentum létrehozaja és jovahagyaja

A dokumentum alairasanak célja:

teszt alairas|

Ha informaciokat szeretne felvenni az alairoral, kattintson a Részletek gombra. Raczlatek

A& JOLATHY DAMIEL

; Modositas...
Kiallito: Allampolgari Tandsitvanykiado - Qualified Citizen CA

Az alairds célja alatt lathatjuk az alapértelmezetten kivdlasztott tandsitvanyt. Amennyiben nem az a

tanusitvany jelenik meg itt, amellyel aldirni szeretnénk, a Mddositds gombbal kivalaszthatjuk a megfeleld
tanudsitvanyt:

Windows rendszerbiztonsag H

Tanusitvany megerdsitése
Atandsitvany megerdsitéséhez kattintson az OK gombra. Ha nem ez a
megfeleld tandsitvany, kattintson a Mégse gombra.

JOLATHY DANIEL

Kiallita: Allampolgari
Tanusitvanykiado - Cualified Citizen
CA,

Ervényesség: 2016.02.01. - 2018.01.31.

Tanusitvany tulajdonsagaii
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Kattintsunk az Aldirds gombral!

Zm 2
Alairas E

@ Tovibbiinformacié az aldirni kivant Fajlrél...

Alairassal készal ellatni ezt a dokumentumot. Az alairas a dokumentum szdvegében nem lesz
lathata.

Edtelezettségvallalas tipusa:
A dokumentum |étrehozdja és jovahagyadja

A dokumentum alairasanak célja:
teszt aldiras|

Ha informaciakat szeretne felvenni az alairaral, kattintson a Részletek gombra, Részletek

AlETré:  JOLATHY DAMIEL

R . s i Modositas...
Kiallita: Allampolgari Tandsitvanykiadd - Qualified Citizen CA

Majd adjuk meg az eSzemélyihez tartozé 7 szamjegy(i e-alairas PIN kddot és a CAN szamot (utébbi az
okmany fényképet tartalmazo oldalan kdzépen taldlhatd 6 jegyl szamsor).

Windows rendszerbiztonsag H

Intelligens kartya
Adja meg a letagadhatatlansagi PIN-kédot.

PIN-kod

[esessed

Tovabbi informacidért kattintson ide
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CAMN hozzaférés “

Keérem adja meg a CAMN kodot

CAN:||-|||-

Q Szikséges CAM hossz: &

Ha minden kédot jél adtunk meg, az aldbbi parbeszédablak jelenik meg.

Alairas megerdsitése ﬂ

A program sikeresen mentette az alairast a dokumentummal egyitt,
A dokumentum madositdsa esetén az alairas énvényét vesziti,

DIﬁbbé ne jelenjen meg ez az Uzenet,

Az aldirds létrehozdsa utdn visszatériink a Fajl menibe, itt a kdvetkez6k jelennek meg: kiemelten felhivja
a figyelmiinket a Word, hogy a dokumentum ala van irva, ill. arra, hogy az alairas létrehozasat kovetéen

a dokumentumot nem lehet az aldiras torlése nélkil szerkeszteni.
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Informécié

0j

Megnyitds

Mentés
masként

Nyomtatds

Megosztis

Exportalas

Bezards

Fidk

Beallitésak

Informacio

Word 2013 teszt dokumentum

Dokumentumak

Kl

Alairdsok megtekintése

Dokumentumveé 1

Word 2013 teszt

Alairt dokumentum

A dokumentum ald van irva, és véglegesként van megjeldlve. Nem szabad
szerkeszteni. Amint valaki szerkeszti a dokumentumot, az aldiras

érvénytelenné valik,

Dokumentumvédelem

[& Eza munkafiizet véglegesként van megjeldlve a szerkesztés

4
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Problémak
ellendrzése ~

b
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Dokumentum vizsgalata

Vigydzzon a kizzétételnél, a fajl az aldbbiakat tartalmazza:

Dokumenturn tulajdonsdgai s szerzd neve

&
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3. ALAIRT DOKUMENTUM ELLENORZESE

Zarjuk be a Fdjl menit. Visszatérve a dokumentumhoz ellendrizhetjiik az alairas tulajdonsagait.
Amennyiben nem jelenne meg az Aldirdsok panel, kattintsunk a Word ablak Iablécében lathaté aldbbi
ikonra:

oAl 141 4570 [

Az Aldirasok panelben kattintsunk az alairé neve melletti nyilra, és nyissuk meg az Alairas részletei
menut:

d ? H - 8 X

Bejelentkezés

x
Alairasok v X
Ervényes alirasok:
JOLATHY DANIEL 2016.04.01. |~

Alairads részletei...

Alairas eltdvolitasa
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Lathatjuk, hogy az alairasunk érvényes, és mivel a dokumentum ald van irva, a dokumentum tartalmat az
aldirds 6ta nem maédositottak. Zarjuk be az alairas részleteit.

Eo = - 2
Alairas részletei b

Ervényes alairas — Az alairt tartalom nem valtozott, és az alaira
) tandsitvanya érvényes,

Alairastipus: XAdES-EPES

Kotelezettségvallalas tipusa:
A dokumentum letrehozadja és jovahagyoja
& dokumentum alairasanak célja:

teszt alairas

Alaird:  JOLATHY DAMNIEL Megtekintés..,

Kidllitd: Allampolgari Tandsitvanykiads - Qualified Cit...

Az Gssreqyljtdtt tovabbi  Informacio megtekintése Bezaras
alairasi informacio az alairgral...
megtekintése...

A program fejlécében a menusor alatt a kovetkezdt [athatjuk:

m = Word 2013 teszt dokumenturr
FAIL KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES LAPELRENDEZES HIVATKOZAS LEVELEZES VELEMENYEZES MEZET

0 VEGLEGESKENT MEGJELOLVE Egy szerzd véglegesként jellte meg ezt a dokumentumot, ezért nem javasolt szerkeszteni, Szerkesztés mégis

[wvord 2013 teszt dokumentum

Amennyiben Ugy dontlink, hogy az alairds utan mégis szerkeszteni szeretnénk a dokumentumot,
kattintsunk a Szerkesztés mégis gombra.

Microsoft Word “

0 A szerkesztés eltavolitjia a dokumentum alairasait. Folytatja a miveletet?

Hasznos volt az informacia?

Ezzel az aldirdsunk torlédni fog a dokumentumrdl, és a moddositasok elvégzése utan ujra el kell
menteniink azt, ill. Gjra ala kell irnunk, amennyiben hitelesiteni szeretnénk a dokumentumot.
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